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1. Naudotojo prisijungimas prie portalo

Naudotojas, paspagslant meniu punkto ,,Gyvenipprisijungimas*, gali:

» prisijungti kaip registruotas vartotojas su jaurtur prisijungimo vardu is slaptazodziu
(gautais uzsiregistravus portale);

» prisijungti naudojant VieSojo administravimo ingtitjy informacini sisteny
interoperabilumo sistemos (VAIISIS) funkcionalgim prisijungimas vyksta per
Elektroninius valdzios vartus, Sio prisijungimo matteresantas galiabi nukreiptag
komercini bankj internetires bankininkysts sistemagkuriose bus identifikuoti jo
asmeniniai duomenys ir saugiu kanalu perdustietair, autentifikuotis su asmens
tapatyles kortele (su integruotais skaitmeniniais sertifiks) ar asmeniniu skaitmeniniu
sertifikatu, iSduotu Skaitmeninio sertifikavimo ¢enarba \ Registy centro). Naudotojo

prisijungimo aplinkos skiriasi priklausomai nuoger kur jungiasi naudotojas.
PRISIJUNGIMAS PER E. VALDZIOS VARTUS

Junkités Siais prisijungimais, jeigu prie sistemos jungiatés pirma karta:

Prisijungti pirma karta

PRISIJUNGIMAS JAU TURINT PRISIJUNGIMO VARDA BEI SLAPTAEDD[
Junkités Siais prisijungimais, jeigu prie sistemos jungiatés ne pirma karta:

administrator
[veskite savo vartotojo varda

lveskite slaptaZodi

Prigiminti

1 pav. Prisijungimo pasirinkimas
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Jungiantis pirm karty per VAIISIS reikia pasirinkti prisijungimotala:

Pasirinkite prisijungimo biuda

fii Bankas # El para%o naudotojams L | Asmens tapatybés kortelé

2 pav. Prisijungimo idas
Gyventojas pasirings jam patog prisijungimo lida, atlieka sistemoje prisijungimo veiksmus.
Identifikavesis per vien iS galimy budy naudotojas grinamasj portah, kuriame jis mato
papildony indentifikuoto vartotojo meniu.
Prisijung:s naudotojas gali:
» pasikeisti savo prisijungimo prie portalo slaptgzod
* perziréti arba pasikeisti savo asmeninius duomenis;
» prideéti teisés akty projektus;
* komentuoti teigs akty projektus;
* Dbalsuoti uzteisés akty projektus;
* pateikti peticiy;
e pridéti rapimus klausimus i$ tarybos gakzio;
» pateikti skund;
» dalyvauti savivaldybs forume ir diskutuoti svarbiomis temomis;
» dalyvauti apklausoje skirtoje tik identifikuotiemaudotojams;
* uzduoti Gpimus klausimus savivaldygb atstovams.
Mano duomenys
Mano teisés aktai
Mano peticijos
Mano klausimai
Mano skundai

Atsijungti

3 pav. Prisijungusio naudotojo meniu
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2. Elektronin és demokratijos paslaugos

E-demokratijos priemamis Akmeres rajono savivaldyde bus realizuotas pilkey ir savivaldylés
administravimo subjel¢gt bendradarbiavimas. Sukurtos efektyvios gyventapformavimo ir
dalyvavimo sprendimp priemimo bei teigs akty projekiy parengimo procesuose. E. demokratijos
priemoni; déka uzkirstas kelias visuomé&n nuomors manipuliavimui, uztikrinant piliey
tiesiogin dalyvavimy sprendziant esminius miesto gyvenimo klausimus.

Igyvendintas elektroné#s demokratijossprendimas uztikrins aiSkgsim paprastegnsavivaldylés
interneto svetaiis funkcionavim, informacijos sisteminim ir geresi svetaigs prieinamum
vartotojui.

Elektronires demokratijopriemores, skirtos bendravimui tarp piliey ir savivaldylés tarnautaj
bei gyventoy dalyvavimui sprendinp priémime, apima:

Posédfiy transliacija £«

Posédiiu kKlausimai 7

E. konsultavimas ";,
E.Apklausos
E.Peticija J:!'
E.Forumas i‘
E.Skundai l

4 pav. E.demokratijos meniu

Gyventoj; prisijungimo funkcija aprasSyta aukdu skyriuje.

e-Konsultavimas — gyventojai gali uzduoti klausimus. UZduotas klemnas yra priskiriamas
atsakingam savivaldys darbuotojui.
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UZDUOKITE SAVO KLAUSIMA,

Pateikti Klausima

6 pav. Klausim pateikimo forma

Atsakingas savivaldyds atstovas atsakiouzduof klausimy. Atsakytij klausimy galima priv&iali,
t.y. atsakymas bus nustas gyventojui el.pastu. Arba klausimo atsakynadisbgti rodomas viesai.
Tokiu badu kiti gyventojai, kuriems aktualus tas pats kim#s, jau gals matyti atsakym ir
nereiks klausti dar kast Sis funkcionalumas ne tik palengvina gyventojadasisim; pateikimo
btuda, bet ir palengvina savivaldyb darbuotaj darly, kadangi atsakiii j tuos paius klausimus
jau nereikia.

Klausimo pateikimas: pasirinkus meniu pupkfE.konsultavimas® gyventojas mato klausimo
uzdavimo form. Joje gali pasirinkti kokia tema bus klausimaesti pat klausiny. Kai gyventojas
yra identifikuotas sistema automatiskai savivatsdydarbuotojams parodo kas yra pakégas

e-Apklausos — lankytojai gali reiksti savo nuomeratsakydamij portale pateiktas apklausas.
Apklausy paskelbia savivaldys atsakingas darbuotojas, kai norima gauti nu@mswarbiais
klausimai.

Dalyvavimas apklausoje: pasirinkus meniu pygnkE.apklausos“ gyventojas mato Siuo metu
aktyvig apklaug. Joje atsakg pateiktus klausimus. Kai gyventojas yra identibkas sistema
automatiskai savivaldyis darbuotojams parodo kas atsakpklausos klausimus.

Baigus galioti apklausai, savivaldygdarbuotojai gali periréti apklausos rezultatus.
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ANKETA BEENDRAJAM PLANUI

1. Arti rajono centras D
2. Daug pardustuviy |:|
3. Arti mokykla |:|
3 Arti lopselis, darzelis [l
B. Gywena gimines, draugai |:|
6. Svarus oras |:|
T GraZi aplinka [l
8. Saugu gyventi {néra asoccialiy asmenu) |:|
8. Geras susisiekimas su miesto centru |:|
10. Geras susisiekimas su darboviete D
1. Rami vieta |:|
12. Arti gydymao jstaiga |:|
13. | Arti vaisting [l
14. Daug kultdros jstaigy ir pramogy centry |:|
15. Didelé buitiniy ir prekybos paslauguy pasidla |:|

Kita (jrasykite)

2. Kaip Jids jprastai pasiekiate:

Visuomeniniu | Lengvuoju

Pésciomis | Dwiraciu Motociklu | Kita

transportu automabiliu
1. | Darkg D |:| D D D D
2. | Moiykla |_| |_| |_| |_| |_| |_|

7 pav. Apklausa

e-Peticijos— skirta pateikti peticijas, kurios savival@gbnustatyta tvarka petitimos ir gali luti
itrauktosj posdj svarstymui.

Peticijos pateikimas: pasirinkus meniu E.peticijapaudziamas mygtukas sukurti pesicij
Uzpildomi visi laukai, prisegama dokumentas. Patgigeticiy ji visad bus matoma gyventojui prie
meniu ,Mano peticijos“¢ia bus galima matyti kokia peticijosiklé — priimta/atmesta.
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Peticijos tema Aplinkos apsaugalBlstas|Civiling saugalCiviling metrikacijall:lﬂ

Peticijos
dokumento
antrasté

Peticijos
aprasymas

) o . ) ) ) e = F
Dokumentas Prlsegtlfalla_nr.‘INeparlnk:tasml-:sfallas.

Posédis, kuriam

2013-08-27 23:07:23 Maujas
teikiama peticija . DE

Patvirtinti

8 pav. Peticijos pateikimo langas

e-Forumas— gyventojai gali diskutuoti tarpusavyje portataiame forume.

Naudojimasis forumu: pasirenkamas meniu punktagorinas”. Atsidariusiame lange matoma
sukurtos forumo grugs, kiekvienos grugs praneSim skatius ir paskutinis pasisak.

DISKUSIJOS
Gyventojai Pranesimai Atsakymai Paskutinis pranesimas
e Gyventoju nuomaoné 1 1

Organizatorius Lz
2013-07-1110:03:22

9 pav. Forumo gruis

Pasirinkus grug kurioje norima toliau patenkanmaemy saras, kuriame reikia issirinkti tem
DISKUSIJOS

Gyventojai = Gyventoju nuomoné

Tema Tema Atsakymai

Perfiliros Paskutinis pranesimas
:‘i‘h Miesto planai ] 1 Laura Testas E»
2013-08-14 151727
f'i'l Mauja tema 1 12

COrganizatorius 2
2013-07-11 10:03:22

10 pav. Forumo temos
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Pasirinkus forumo tegngalima pateikti savo pasisakym

PRANESIMO KURIMAS

Apragymas:

11 pav. PasisakymoaSymo langas

Visy pasisakymus galima peiizéti bendrame lange.

Gyventojai = Gyventoju nuomoné = Nauja tema

MALUJA TEMA

Organizatorius 2013-07-11 10:03:05 Apie misutema

Organizatorius 2013-07-1110:03:22 Pirmas pasisakymas

Laura Testas 2013-08-14 15:23:06 Mano nuomoné apie svarbius klausimus

Maujas atsakymas
12 pav. Pasisakyiiangas

e-Skundai — gyventojai gali pateikti savo skundus savivalgyladministracijai internetu. Tai
galima atlikti uzpildant specializuotas el. skynfdrmas (tai gali daryti tik registruoti lankyto)ai
nurodant kam skundas yra adresuojamas.

Skundo pateikimas: pasirinkus meniu ,E.skundai“ anas skung pateikimo langas. Kuriame
reikia uzpildyti privalomus laukus, pasirinkti kektema skundas, pavadinimas, bei galima priseqgti
dokumeni. Identifikuoto naudotojo duomenys matomi autonkaiis
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EL. SKUNDAS

Data 2013-08-19
Pateiké Laura Testas

Pateikimo data 2013-08-19 5]

Tema ir ats, asmuo ElLskundai dél tvarkos (Laimonas Vingras) |Z|

Dél tvarkos
Skundas

Dokumentai Meparinktas joks failas.

¥ Siauliu miesto ir regiono portalu funkcionalumai v2.doc

13 pav. Pateikimo langas

Savo pateiktus skundus gyventojaséggberziiréti meniu ,Mano skundai“Cia bus matoma kaip
keiciasi skundo bklé: neatsakytas/atmestas/priimtas.

M. Data e Hem e Skundas | Statusas Atsakymas
data asmuo
2013.0818 El.skundai dél D&l i
1 5941 2013.08.149 tarkos warkos Pateiktas Meatsakytas =

Maujas el. skundas

14 pav. Pateikti skundai
Skundai svarstomi savivaldg® nustatyta tvarka.

PosdzZiy transliacija — tiesiogire posdziy perziira. Taip pat leidzia peri#icti ir buvusy posdziy
vaizdojrasus.

Paspaudus meniu ,Pa¥zio transliacija“ atsidaro naujas langas kurianaéngp stepti vykstani
posdj. Jei norima per#réti jau vykusio poédzio vaizdojrag, reikia pasirinkti po&d; iS archyvo
sgrasSo arba atlikti paiegkpaieskos lange.

Taip pat galima peritréti konkretaus klausimo svarstym Pasirinkus norimp posdj, toliau
spaudziama ant klausimo iS klausirmraso esatio po transliacijos langu. Sistema automatiskai
parodo norimo klausimo svarstynras.
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Archyvo sgrasas:
PAIESKA
Balsavimo testavimas [2013.08.08 - 09:56:25
Tekstas
- - .. - N ]
PosedZiai -Pasirinkite poseéd- v Balsavimo testavimas [2013.08.08 - 09:39:57
Pasisako -—Pasirinkite pasisakantj- - 1
B Datanuo 20130101 I':; falsa\nmo testavimas [2013.08.08 - 09:15:06
- & s =
o z Data iki 2013-08-20 l[_:' 27 tarybos posédis 2013-07-11 [2013.07.11 -
i =y )72
el - [ leskoii | [Visiposedzai] | 13102041
00:00/85:30 | 2 26 tarybos posédis 2013-06-27 [2013.06.27 -

13:01:35 |

Posédis: [27 tarybos posédis 2013-07-11] i
Data: [2013.07.11 13:02:04]

Klausimas: [Dél darbotvarkés]

Pasisako: [Mitrofanovas Vitalijus]

Pasisako: [Dunauskaité Jadvyzal

Pasisako: [Mitrofanovas Vitalijus]

15 pav. Transliacijos langas
Posdzio klausimai —Si funkcija leidzia perZiréti biisimo pogdzio darbotvark.

Naudojimas: paspaudus meniu puniosedzio klausimai* parodomaiisimo/vykstagio posdzio
darbotvark. Jei Siuo metuéra vykstagiy posdziy tuomet galima periiréti tik buvusy posdziy
darbotvarkes pasirinkus mygtulostdziy archyvas®.

POSEDZI) ARCHYVAS
Posédfio data Pirmininkas Posédiio pavadinimas Biklé
2013-05-22 11:17:03 Sistemos Administratorius Pirmas posédis @ Baigtas

Ivyksiantisivykstantys posédiiai | Balsavimu paieska | Posédiiu paieska
16 pav. Posdziy archyvas

Galima atlikti balsavimo rezultatpaieSly, pasirinkus mygtuk,,Balsavimy paieska"“.
Atsidariusiame lange gyventojas gali pasirinktiqepsdaly\i ir balsavimo tig: Uz, Pries.
Parodomi rezultatai.
Posedis MNaujas posediﬁ
Dalyvis —pasirinkitE
—pasirinl{iB
Balsavimas

Posédiiu archyvas | Balsavimu paiedka | Posédiiu paiedka
17 pav. Balsavinm paieSka

Galima atlikti pogdzio paieSk pasirinkus mygtuk,Postdziy paiesSka“. Atsidariusiame lange
uzpildzius informacy sistem parodys kuo tikslesnius rezultatus.
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POSEDZIY PAIESKA

Poséd?io pavadinimas

Posédiio numeris

Posédfio grupé —pasirinkite— IZI

Posédfio data nuo iz
ki ]

Pirmininkas

Klausimas

PraneZéjas(-ai)

Fatvirtinti

Posédziy archyvas | Balsavimu paieska | Posédziy paieska

18 pav. PosdZiy paieSka

Galima prictti postdzio klausim prie savo paskyros meniu ,Mano klausimai“. Paspauciksmo
mygtuka ,Pridéti prie ,Mano klausim* klausimas bus prigtas ir visad matomas meniu ,Mano
klausimai*.

POSEDZIO KLAUSIMAI
PosédZio numeris 4

Klausimao nr. B

Posédfio pavadinimas Testinis posédis

PosédZio data 2013-05-2015:35:23

Klausimas Dél posédfio Kausimo

Bisena =% |trauktas | darbotvarke

Klausimo veiksmai L Pridéti prie "Mano Klausimu
“3‘ Atgal

PosédZiy archyvas | Balsavimu paieska | PosédZiy paieska

19 pav. Klausimgtraukimas

Pridéjimo

Nr. Posédis, klausimas data Biisena
1 PosédZio Testinis posédis™ Klausimas Mumeris. 2 2013-08-18 = )
Dél posédzio klausimo 22:48:11 lrauktas [ darbotvarkg

Visy posédfiy sarasas

20 pav. ,Mano klausimai“ meniu
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Balsavimas ir komentavimas uz teiss akty projektus —identifikuotas gyventojas gali balsuoti ir
komentuoti uz svarstomus téssakty projektus.

Naudojimas: i$ projetsgraso galima pasirinkti svarbius tessakty projektus ir juos prisigti savo
paskyroje. Priétas teigs akf; projektas visad matytis paspaudus meniu ,Manoégemktai®.
Pasirinkus veiksm,Pridéti prie ,Mano projeki"”.

Numeris TSP-1
Data 2013-06-17
Dok. riisis TSP - Teisés akto projektu registras
Pavadinimas Dél posédiio klausimu
Itrauktas i darbotvarke Testinis posédis
Biisena =P Itrauktas | darbotvarke

a Pagrindinés bylos
Byla(os) B9 paslaugu_aprasas_joniskis.doc
'%I.i‘-.tsisiusti - @ Rodyti kaip HTML

L+ Pridéti prie "Mano projekty

Veiksmai
21 pav. Teiss akty projeki pridéjimas
M. Teisés aktas Pridéjimo data Biisena
1 TSP-1, Dél posédiio klausimuy 2013-08-19 23.03.27 =P ltrauktas j darbotvarke

Visy teisés akty sarasas
22 pav. Meniu ,Mano teis aktai“

Balsavimas vykdomas téis akto perZiros kortetje paspaudus mygtakBalsuoti®. Atsidaro
papildomas pasirinkimas: uz/prieS/susilaikau. Rakamas tinkamas variantas.

Klausimas Deél posédiio klausimo
Blsena = |trauktas j darbotvarke
Prisegtos bylos ‘3 pagrindinés bylos

LA _jrs svetaines struktura.pdf
= Atsisiusti - 2] Rodyti kaip HTML

Klausimo veiksmai # Komentuoti
F)Elalsunti
L€ Pridéti prie "Mano Klausimu
“i“ Atgal

uz Prie Susilaikau

23 pav. Balsavimas uz tésakto projekt
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Komentavimas uz teis akto projekt vykdomas pasirinkus mygtakKomentuoti“, atsidaro
papildomas laukas, kuriame reiligesti savo komentar Komentag reikia patvirtinti.

Klausimas
Bilsena

Prizegtos bylos

Klausima veiksmai

www.idamas.It

Dél posédZio klausimu
= [trauktas j darbotvarke
aF‘agrindinés bylos

B4 _paslaugu_aprasas_joniskis.doc
™ Atsisiusti - 4] Rodyti kaip HTML

_)Knmentunti

jEIaIsunti

L= Prideti prie "Mano Kausimu
9 Atgal

Komentare | Komentaras
tekstas

Patvirtinti

24 pav. Komentavimas uz téssakty projeky
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